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Tekstverwerking met Word


Tekstverwerking met Word
Oefening 64: werken met tekenbalk

Klik in de werkbalk op dit pictogram [image: image1.png]


 dan verschijnt er onderaan een tekenbalk
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Maak een verjaardagskaart met Word Art
· Klik op [image: image3.png]


 
· Kies een lettertype uit 
· Klik op OK

· In het kader 
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typ je “Gelukkige verjaardag” 
· Klik op OK


Deze woorden verschijnen op je blad

Klik je in de tekst komt er een rand met de blokjes 
Neem een blokje in de hoek en vergroot of verklein de woorden.

Wil je er graag een tekening bij.
Je kan er een maken of je kan er een zoeken.

Voeg een afbeelding toe. 
Het kan zijn dat jouw computer geen illustraties heeft of indien je geen aansluiting hebt op internet dat hij de illustraties niet toont.

· Ga naar Invoegen – afbeelding - illustratie 
· Er verschijnt in het taakvenster rechts een zoekvenster. 
· Hier typ je ‘verjaardag’ in en klik op starten 

· de computer zoekt naar afbeeldingen. Even wachten.
· Kies een prentje uit en klik er in. Het verschijnt dadelijk in je Word document waar de cursor staat.
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Zoeken naar:

verjaardag

Zoeken in:

Resultaten moeten zijn:
Alle mediabestandstypen
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Je kan ook afbeeldingen zoeken in je Bestand – mijn afbeeldingen.

Daar staan de tekeningen die jij hebt bewaard.
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